Ewidencja Dziatalnosci Gospodarczej

Wykaz potrzebnych dokumentéw

e CEIDG-1 wniosek o wpis do ewidencji dziatalnosci gospodarcze;j,
CEIDG-MW - dodatkowe miejsca wykonywanej dziatalnosci;

CEIDG-PN - udzielone petnomocnictwa;

CEIDG-RB - informacja o rachunkach bankowych;

CEIDG-RD - rodzaje wykonywanej dziatalnosci gospodarczej;

CEIDG-SC - udziat w spoétkach cywilnych;

CEIDG-POPR - formularz do dokonywania korekt w przypadku pomytek.

Aktualne wzory drukéw sg dostepne na stronie biznes.gov.pl/ceidg — Do pobrania

Miejsce wykonania ustugi

Referat Podatkéw, Optat lokalnych i Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej
Wymiar i ksiegowos¢ podatku od nieruchomosci, rolnego i leSnego dla oséb
prawnych

pok. 5 (parter)
tel. 22 701 77 95

Osoba fizyczna chcgca rozpoczac jednoosobowg dziatalnos¢ gospodarczg jest od
31 marca 2009 r. zobowigzana do wypetnienia tylko jednego wniosku i ztozenia
go w urzedzie gminy wtasciwym dla jej miejsca zamieszkania.

Whniosek ten jest jednoczesnie wnioskiem o wpis do krajowego rejestru
urzedowego podmiotédw gospodarki narodowej (REGON), zgtoszeniem
identyfikacyjnym lub aktualizacjg NIP oraz zgtoszeniem ptatnika sktadek do
systemu ubezpieczeh spotecznych. Wzér wniosku okreslony w rozporzgdzeniu
Rady Ministréow, bedgcym aktem wykonawczym do ustawy Prawo dziatalnosci
gospodarczej, dostepny jest ponizej.

Rejestracja w CEIDG jest wolna od optat. Wszelkie informacje zachecajace
przedsiebiorcdw do dokonania wptaty zwigzanej z rejestracjg dziatalnosci
gospodarczej osoby fizycznej w Polsce sa nielegalne.
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UWAGA! Wszelkie czynnosci zwigzane z wpisem do Centralnej Ewidencji i
Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG) - prowadzonej przez
Ministra Gospodarki sa BEZPLATNE

Przedsiebiorca moze podjg¢ dziatalnos¢ gospodarcza w dniu ztozenia wniosku o
wpis. Wpis jest dokonywany nie pdzniej, niz nastepnego dnia roboczego po dniu
wptywu do CEIDG poprawnego wniosku. Zaswiadczeniem o wpisie w CEIDG jest
wydruk ze strony internetowej CEIDG. Organy administracji publicznej nie moga
domagac sie od przedsiebiorcéw okazywania, przekazywania lub zatgczania do
wnioskéw zaswiadczen o wpisie w CEIDG. Numerem identyfikacyjnym
przedsiebiorcy w CEIDG jest numer identyfikacji podatkowej (NIP).

Wraz z wnioskiem o wpis do CEIDG sktada sie oSwiadczenie o braku orzeczonych -
wobec osoby, ktdrej wpis dotyczy - zakazéw, pod rygorem odpowiedzialnosci
karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia.

Przedsiebiorca ma prawo we wniosku o wpis do CEIDG okresli¢ pdzniejszy dzieh
podjecia dziatalnosci gospodarczej niz dzieh ztozenia wniosku.

Przedsiebiorca jest zobowigzany ztozy¢ wniosek o zmiane wpisu w terminie
najpozniej 7 dni od dnia zmiany danych oraz wniosek o wykreslenie wpisu w
terminie 7 dniu od dnia trwatego zaprzestania wykonywania dziatalnosci
gospodarcze;j.

W przypadku wniosku o zaprzestanie nalezy podac date przypadajgca na ostatni
dzieh wykonywania dziatalnosci gospodarczej. Data zaprzestania dziatalnosci
gospodarczej nie moze by¢ pdzniejsza niz data ztozenia wniosku.

Przedsiebiorca wykonujgcy dziatalnos¢ gospodarcza jako wspdlnik w wiecej niz
jednej spotce cywilnej moze zawiesi¢ wykonywanie dziatalnosci gospodarczej w
jednej lub kilku takich spétkach. Przedsiebiorca wykonujgcy dziatalnos¢
gospodarczg w réznych formach prawnych moze zawiesi¢ wykonywanie
dziatalnosci gospodarczej w jednej z tych form.


https://prod.ceidg.gov.pl/CEIDG.CMS.ENGINE/?D;a8cdf50b-1243-476b-9959-5e38eae6505e
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W terminie 7 dni od rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej przedsiebiorca musi
dokona¢ w jednostce ZUS zgtoszenia do odpowiednich ubezpieczen. Jezeli
prowadzenie dziatalnosci jest jedynym tytutem do ubezpieczeh przedsiebiorcy,
sktada on formularz ZUS ZUA. Natomiast jesli osoba ta posiada inny tytut do
ubezpieczen spotecznych, powinna ona samodzielnie ustali¢ rodzaj swoich
ubezpieczen do ktérych dokonuje zgtoszenia. W razie watpliwosci pomocy w tym
zakresie udzielajg jednostki ZUS. Ponadto w przypadku obowigzku rozliczania
sktadek za inne osoby, nalezy dokonac ich zgtoszenia do odpowiednich
ubezpieczen w terminie 7 dni od daty powstania tego obowigzku. Na podstawie
CEIDG-1 ZUS automatycznie wystawia wtasciwy dokument zgtoszeniowy ptatnika
sktadek ZFA/ZIPA/ZBA/ZAA/ZWPA.

Gdy przedsiebiorca staje sie ptatnikiem podatku VAT to najpézniej w dniu
poprzedzajgcym dzien rozpoczecia sprzedazy towardéw lub swiadczenia ustug
objetych VAT w Urzedzie Skarbowym wtasciwym ze wzgledu na miejsce
wykonywania czynnosci podlegajgcych opodatkowaniu podatkiem od towaréw i
ustug, sktadamy druk zgtoszeniowy VAT-R. Naczelnik urzedu skarbowego
rejestruje przedsiebiorce jako "podatnika VAT czynnego". Od 1 stycznia 2015 r.
rejestracja przedsiebiorcy dla celéw VAT jest bezptatna (obowigzek uzyskiwania
potwierdzenia zgtoszenia rejestracyjnego zostat zniesiony). Przedsiebiorca, ktéry
wystgpi z wnioskiem o wydanie potwierdzenia rejestracji, jest zobowigzany wnies¢
optate skarbowa w wysokosci 170 zt. Osoby posiadajgce podpis elektroniczny
mogq ztozy¢ VAT-R za posrednictwem CEIDG.

Przedsiebiorcy prowadzacy dziatalno$¢ gospodarczg rozliczaja sie z tego tytutu z
naleznych podatkéw. Wazne jest aby rozliczeh takich dokonywac we wtasciwym
urzedzie skarbowym, gdyz nie zawsze jest on taki sam w zakresie podatku PIT,
CIT i VAT. Podatek (PIT) jest rozliczany z urzedem skarbowym wedtug miejsca
zamieszkania podatnika. W przydatku podmiotdw rozliczajgcych sie z tytutu
podatku dochodowego od oséb prawnych (CIT) - urzedem skarbowym w ktérym
nalezy rozlicza¢ ten podatek jest urzgd wtasciwy ze wzgledu na siedzibe spotki.
Podstawowym kryterium ustalania wtasciwosci miejscowej urzedu skarbowego w
sprawie podatku od towardéw i ustug (VAT) jest miejsce wykonywania czynnosci,
ktére podlegajg opodatkowaniu tym podatkiem, a wiec miejsce wykonywania
dziatalnosci gospodarcze;j.

Jezeli przedsiebiorca prowadzit juz dziatalno$¢ na pewno ma nadany numer
REGON. Numer REGON mozna sprawdzi¢ na stronie http://www.stat.gov.pl/regon/
. Urzedy statystyczne wydajg na zadanie wpisanych do rejestru oséb fizycznych
prowadzgcych dziatalnos$¢ gospodarczg zaswiadczenia o nadanym im i ich



http://www.stat.gov.pl/regon/

jednostkom lokalnym numerze identyfikacyjnym, nie pézniej niz w terminie 7 dni
roboczych od dnia otrzymania zadania.

Nie ma obowigzku przedktadania w kontaktach z organami administracji
publicznej zaswiadczen o nadaniu numeru NIP i REGON w sytuacji, gdy
odpowiednie numery znalazty sie we wniosku, w innych przypadkach zamieniono
zaswiadczenie na oswiadczenie.

Ustawa o swobodzie dziatalnosci gospodarczej okresla obowigzek uzywania
firmowego konta w przypadku transakcji, ktérych wartos¢ przekracza 15 000 euro
- bez wzgledu na liczbe ptatnosci. Po zatozeniu firmowego konta bankowego
nalezy poinformowac o tym fakcie Urzad Skarbowy za pomocag wystania
formularza aktualizacyjnego CEIDG-1.

Z wytgczeniem tej sytuacji przedsiebiorca moze korzysta¢ z rachunku osobistego
lub rachunku w SKOK.

Gdy przedsiebiorca zamierza zatrudni¢ pracownikéw, nalezy spodziewac sie
kontaktu z Panstwowg Inspekcje Pracy www.pip.gov.pl oraz Sanepid
www.gis.gov.pl. Nowelizacja Kodeksu pracy od dnia 17 stycznia 2013 r. zwalnia
pracodawcoéw z obowigzku zgtaszania do Panstwowej Inspekcji Pracy i Panstwowej
Inspekcji Sanitarnej informacji o miejscu, rodzaju i zakresie wykonywanej
dziatalnosci. Inspekcje pozyskujg te dane z rejestru firm Gtéwnego Urzedu
Statystycznego i rejestru kont ptatnikdédw, prowadzonego przez Zaktad
Ubezpieczenh Spotecznych. Podmioty wykonujgce dziatalno$¢ leczniczg nadal
muszg samodzielnie zgtosi¢ sie do Sanepid.

Zawarcie umowy spotki cywilnej podlegajgcej wpisowi do CEIDG powinno by¢
poprzedzone dokonaniem wpiséw do CEIDG przez wspolnikéw bedacych osobami
fizycznymi. Wszelkie czynnosci zwigzane z ewidencjonowaniem dziatalnosci
przedsiebiorcy w spétce cywilnej nalezy zgtaszac¢ wytgcznie na formularzu CEIDG-
1 /2/ zmiana. Zgtoszenie wykonywania dziatalno$ci w ramach spétki cywilnej
wymaga uprzedniego uzyskania nr REGON a nastepnie NIP dla tej spotki. Numery
te powinny byc¢ dopisane do CEIDG w jednym wniosku.

W przypadku wnioskéw o zmiane/zawieszenie/wznowienie/zaprzestanie
dziatalnosci gospodarczej przy wpisach przeniesionych z ewidencji gminnych (tj.
dokonanych przed 1 lipca 2011 r.) w wiekszosci przypadkéw wymagane jest
uzupetnienie oraz weryfikacja danych we wpisie, ktére wczesniej nie zostaty
uzupetnione, w tym: data urodzenia, ZUS lub jednostka terenowa KRUS (w celu
wtasciwego skierowania wniosku), wtasciwy naczelnik urzedu skarbowego, NIP i
REGON i spétki cywilne (o ile jest), rachunkéw bankowych, kod PKD 2007 jezeli
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jest stary kod PKD 2004, adres miejsca przechowywania dokumentacji
rachunkowej. Podanie tych danych zaoszczedzi koniecznosci powtdrnej wizyty w
urzedzie.

Jezeli wtascicielem lokalu, w ktérym prowadzona jest dziatalnos¢ gospodarcza,
jest osoba fizyczna lub firma to wtasciciel lokalu ptaci wtasciwy podatek od
nieruchomosci (a nie przedsiebiorca). Jezeli lokal, w ktérym prowadzona jest
dziatalnos¢ gospodarcza posiada status lokalu komunalnego i jest w nim
dozwolone prowadzenie dziatalnosci, to wtasciwy podatek od nieruchomosci ptaci
przedsiebiorca, ktéry przedmiotowy lokal wynajmuje. Jezeli w mieszkaniu lub w
jego czesci prowadzona jest dziatalnos¢ w okreslonych godzinach, a potem petni
ono funkcje mieszkalne - to wtasciwy podatek uiszcza sie w wymiarze
mieszkalnym, a nie od dziatalnosci gospodarczej. Uwaga: Przepisy ustawy o
podatkach i optatach lokalnych (Ustawa o podatkach i optatach lokalnych Dz.U. z
2010r.nr 95, poz.613 z p6zn.zm.) nie przewidujg zwolnienia z opodatkowania
nieruchomosci w sytuacji, gdy przedsiebiorca zawiesit dziatalnos¢ gospodarczg.

W przypadku zgonu przedsiebiorcy wykreslenie dokonywane jest przez Ministra
Gospodarki na podstawie zgtoszenia aktu zgonu. Nalezy réwniez ztozy¢ zgtoszenie
wyrejestrowujgce VAT-Z. Osoba kontynuujgca dziatalnosci firmy powinna
niezwtocznie zarejestrowac sie w CEIDG, chociazby w celu
uzyskania/potwierdzenia NIP do zmiany w kasie fiskalnej jezeli prowadzona jest
taka. Nowo rejestrujgcy sie przedsiebiorca moze wybrac inna forme
opodatkowania i rozliczeh oraz skorzystac ze zwolnien dotyczgcych VAT i ZUS.

W przypadku, gdy podatnik zarejestrowany zaprzestat wykonywania czynnosci
podlegajgcych opodatkowaniu obowigzany jest zgtosi¢ ten fakt naczelnikowi
urzedu skarbowego (sktadajac druk VAT-Z), ktéry wykresla podatnika z rejestru
jako ,podatnika VAT”. Wykreslenie podatnika z rejestru nastepuje réwniez z
urzedu, jesli podatnik nie zgtosit zaprzestania wykonywania dziatalnosci lub tez
jezeli okaze sie, ze podatnik nie istnieje lub mimo podjetych préb nie ma
mozliwosci skontaktowania sie z podatnikiem lub jego petnomocnikiem.

Osoby, ktére w okresie ostatnich 60 miesiecy kalendarzowych przed dniem
rozpoczecia wykonywania dziatalnosci gospodarczej nie prowadzity pozarolniczej
dziatalnosci, przez okres 24 miesiecy kalendarzowych od dnia rozpoczecia
wykonywania tej dziatalnosci mogg optacac obnizone sktadki na ubezpieczenia
spoteczne od zadeklarowanej przez siebie kwoty, nie nizszej jednak niz 30%
kwoty minimalnego wynagrodzenia za prace. Z preferencyjnych zasad optacania
sktadek nie mogq skorzystac osoby, ktére wykonujg dziatalnosS¢ gospodarczg na
rzecz bytego pracodawcy, na rzecz ktérego przed dniem rozpoczecia dziatalnosci



gospodarczej w biezagcym lub w poprzednim roku kalendarzowym wykonywaty w
ramach stosunku pracy lub spétdzielczego stosunku pracy czynnosci wchodzace
w zakres wykonywanej dziatalnosci gospodarcze;j.
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